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PLANO DE ENSINO

Componente Curricular: Informética Instrumental

Carga Horéria: 30 horas Créditos: -
Turma: TECMEC 2016 Periodo: 2016
Professor: Ricardo Antonello

Contato: ricardo.antonello@luzerna.ifc.edu.br

Website: www.antonello.com.br

1. Ementa

Introducdo a informatica, componentes de um computador (processadores,
memorias, eletronica, dispositivo de entrada e saida, cuidados), informacéo,
estrutura de processamento, programas de computador e suas classificacoes.
Sistemas operacionais; editor de texto, formatacdo de textos; planilhas eletronicas e
aplicacoes; editor de apresentacao de slides; Internet. Plagio.

2. Justificativa do Componente Curricular

O componente curricular Informatica Instrumental foca nas habilidades em
computacdo e informatica basica que sao fundamentais para qualquer profissional
da atualidade. Editores de texto, planilhas eletrbnicas, editores de apresentacoes,
ferramentas de e-mail e internet sdo necessidades em qualquer profissao.

3. Objetivo Geral

Oportunizar o aprendizado de técnicas para a elaboracdo de documentos
académicos e profissionais, utilizando editores de textos e planilhas eletrbénicas,
além de conhecimentos basicos para utilizacdo da internet.

4. Objetivos Especificos

* Dominar a manipulacao de pastas e arquivos no computador.

* Redigir adequadamente documentos em editores de texto.

* Realizar calculos utilizando planilhas eletrénicas.

* Criar apresentacOes em editores de apresentacao.

* Enviar e-mails, navegar na internet e conhecer mecanismos de busca de
informac&o.

5. Conteudo Programatico

Seguranca
» Senhas seguras; Antivirus; Link maliciosos; Navegacg&o segura na web.
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» Webmail; Boas praticas; Agenda on-line; Apps de produtividade.

Pastas e arquivos
» Manipulacéo de pastas e arquivos; Atalhos; Backup; Nuvem.

Navegacdo e pesquisa na Internet
» Como realizar buscas; Validagéo de fontes; Citacao de links; Redes sociais e ética
na web.

Introducdo a computacéao
* Historico da computacgdo; Sistema binario; Hardware; Software; Sistemas
operacionais; Evolucéo da interface.

Processadores de texto
» Aspectos béasicos; Formatacdo de texto; Tabelas; Figuras e ilustracdes; Estrutura
de topicos; Referéncias cruzadas; Estilos; Sumarios; Configuracédo de impressao.

Planilhas de Célculo
» Aspectos béasicos; Formatacdo; Operacfes basicas; Férmulas; Graficos;
Configuracéo de impressao; Criacao de formulérios on-line; Tabulacdo de dados.

Editor de Apresentacéo
* Aspectos béasicos; Formatacdo; Imagens e videos; Hiperlinks; Organizacéo da
apresentacao; Atitudes de um apresentador.

6. Procedimentos Metodolégicos

1. Aulas expositivas e dialogadas;

2. Andlise e resolucao de exercicios;

3. Realizacao de atividades em grupo;

4. Utilizacdo de conteudos multimidia (sites, blogs, videos e podcasts);
5. Producéao de textos com orientacédo em sala de aula;

6. Leitura silenciosa.

7. Procedimentos de Avaliagao

A avaliacdo deste componente curricular ocorrera trimestralmente da seguinte forma:
» Duas provas escritas de pesos iguais representando 50% da nota trimestral.

* Producéo textual e trabalhos extraclasse (no minimo 2) com pesos iguais
representando 50% da nota trimestral.

Observacgoes

A recuperacéao paralela de conteudo ocorrera durantes horarios determinados
previamente pelo professor ou em sala de aula através de atividades
complementares.

Alguns trabalhos e avaliacfes podem ser realizadas através da internet, para
tanto, o aluno precisa criar uma conta gratuita de e-mail no servico Gmail do Google,
ou utilizar uma conta ja existente, para que seja realizada sua identificacdo no
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sistema. A necessidade do e-mail ser do servico Gmail decorre do fato do ser a
plataforma tecnologica escolhida pelos IFC para utilizacdo de e-mails e outros
aplicativos pelos professores.

Considerar-se-a aprovado para 0 ano seguinte o estudante que tiver
frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) considerando a carga
horéria total do curso e alcancar Média Anual (MA) igual ou superior a 7,0 (sete
virgula zero) em cada componente curricular. A Média Anual (MA) sera a média
simples das notas finais de cada trimestre.

O estudante que ficou com Média Anual (MA) inferior a 7,0 (sete virgula zero)
e superior a 4,0 (quatro virgula zero) tera direito a recuperacdo de nota (Exame
Final). A recuperacao de notas (Exame Final) € uma avaliagcdo composta por todo o
conteado ministrado no ano de cada componente curricular, que tenha sido
devidamente recuperado em termos de aprendizagem, e tem por objetivo recuperar
as notas dos estudantes que ndo obtiveram aproveitamento igual ou superior a 7,0
(sete virgula zero) em cada componente curricular.

O aluno em exame sera aprovado no componente curricular, quando a Média
Final (MF) for igual ou superior a 5,0 (cinco virgula zero), calculada da seguinte
forma:

MF =NE x 0,4 + MA x 0,6
MF = MEDIA FINAL
NE = NOTA EXAME
MA = MEDIA ANUAL
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Luzerna, 15 de fevereiro de 2016.
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