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Graficos
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* Para criar um grafico, R 1\
cligue em um tipo de
grafico no

grupo Graficos da
guia Inserir.




Graficos de barras e linhas

h
i Layout da Pagina Formulas Dados Ry

|deal para séries historicas PR o (6B e i

it Formas SmartArt Instantdneo |Colunas Linhas Pizza Barra: L

v v - v

Coluna 2D da Pagina Formulas Dados Revisa
= - ) — — |
400 Tl =B 98] =2 = kD
= Faderal Shipping P J { { = artArt Instantineo Colunas|linhas| Pizza Barras
330 Coluna 3D [_—J N . _ M <
= Speedy Express / " 223 Linha2D | Grafico
0a] 9% 99 058 B
e | | 11t 2 PECkEEE / ‘ I l 1 ‘ 28 | A /_\// pre :—7_I
250 Gilindro ’ . ‘ 2008
200 e8] 08 (A9 | ] B
l \ l . ‘ -
i o8] 03] ]| |
-5'{] ‘ u‘ { g : l - l 1( (!
Pirdmide iﬁ Todos os Tipos de Grafico...
0 T T |
i [a5] 4] b

1 \
Todos os Tipos de Grafico...




Grafico de pizza

|deal para representar dados do tipo “todo/parte”.
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FOormulas de Texto

=MAIUSCULA(texto)
=MINUSCULA(texto)
=SUBSTITUIR(texto_antigo;texto_novo)

Exercicio: Gerando e-mails automaticamente através do nome e
sobrenome de uma lista de contatos.
A B
Dominio da Empres empresa.com.br

Nome E-mail gerado automaticamente

1
2
3
4 Ricardo Antonello ricardoantonello@empresa.com.br
5 Joao Silva jodosilva@empresa.com.br

6

Juvenal Costa juvenalcosta@empresa.com.br



FOormulas de Texto

EXTTEXTO: Retorna os caracteres do intervalo solicitado na formula. Por
exemplo:

=EXT.TEXTO(AZ2;1;3), sendo o conteudo de A2 igual a CIDADE, o retorno sera
CID.

DIREITA/ESQUERDA: Retorna uma determinada quantidade de caracteres
partir da direita ou esquerda do conteudo de uma célula, por exemplo:

=DIREITA(A2;3), sendo o conteudo de A2 igual @ CIDADE, o retorno sera ADE.
=ESQUERDA(A2;2), sendo o conteddo de A2 igual a CIDADE, o retorno sera ES.



FOormulas de Texto

NUM.CARACT: Retorna a quantidade de
caracteres de uma determinada célula, por

exemplo:

=NUM.CARACT(A2), sendo o conteldo de A2
igual a CIDADE, o retorno sera 9.

CONCATENACAO: Para concatenar dados
tambem pode ser utilizado o simbolo &, como

por exemplo:

“FORAM VENDIDOS "&A1&"”"NO TOTAL DE “A2&”
EM CIDADE.”, sendo o conteldo das células Al e
A2 500 e 20000 respectivamente.

Inserir funcao

Procure por uma funcdo:

Digite uma breve descricdo do que deseja fazer e dique em 'Ir' Ir

Cu seledone uma categoria: | Texto W

Selecione uma funcio:

MOEDA A
MUDAR,

NUM.CARACT

PESQUISAR
EH!iHﬂEE!!!llllllllllllllllllllllllllllllllllll
PROCURAR

REPT

W

PRLMAIUSCULA(texto)

Converte uma sequénda de caracteres de texto no formato apropriado; a
primeira letra de cada palavra em mailscula e as demais letras em mindsculas,

Ajuda sobre esta funcio QK Cancelar




Formulas encadeadas: SE, E e OU

=SE(E())
Para garantir que duas restricoes ao mesmo tempo.

=SE(OU())
Para garantir uma ou outra restricdo ao mesmo tempo.

=REPT(“texto”;n)
Repete n vezes o texto.

NUM.CARACT(célula)
Retorna o niUmero de caracteres da célula



Filtros
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Macros
Personalizar a Faixa de Opc¢des:
A Guias Principais 7
Se vocé tem uma tarefa que ' -
VOCE executa repetidamente, ks Panciots
entao vocé pode gravar todas [v] Pagina Inicial

elas em uma macro para que ) [v] Inserir

~ Layout da Pagina
VOCE ganhe tempo. & [¥] Formulas

Dados
Revisdo

Primeiramente a aba = [V Exibicdo
Dese nvo|vedor deve eStar Modos de Exibicao de Pasta de Trabalh:
. . 7 .
ativada. Para ativa-la clique no ;Aoocf:ar
botdo do Office no canto Janela
superior esquerdo e em Opgoes Macros |
do Excel. Marque a opcao Adicionar >> 2
“Mostrar guia Desenvolvedor na oy i =
0S g << Remover [¥] Remocdo de Plano de Fundo _ |

Faixa de Opcoes”:




Macros

Agora na aba Desenvolvedor clique em Gravar Macro. Dé um nome para a macro e
cligue em Ok:

:3\ 9o ) ¥ Pastal - Microsoft Excel
Inicio Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibicdo Desenvolvedor
fr— ¥ Gravar Macro ) | Zf Propriedades = - Proprie
== [§] Usar Referéncias Relativas =~ <™ Q,-‘ Exibir Cédigo & Pacotes

Visual Macros Inserir Mo Codigo-fonte |
Basic _3\ Seguranca de Macro - Design 8 Executar Caixa de Didlogo ¢ Atualiz:

Codigo Controles

A gravacao sera iniciada. Agora realize as tarefas que vocé geralmente faz, como
atualizar uma planilha ou Edita-la por exemplo. Apos ter concluido, na aba
Desenvolvedor cligue em Parar Gravacao:

""C""a \ = - £ o] v Pastal - Microsoft Excel
Inicio Inserir Layout da Pagina Formulas Dados Revisdo Exibicdo Desenvolvedor
5 Parar gravacao | (S A Propriedades [ ++ Proprie
E = i T)ISL E\Z Lo “E <> |
—& [ usar Referéncias Relativas N === Exibir Cédigo et & Pacotes
Visual Macros Inserir Modo de Codigo-fonte , |
Basic _31 Seguranca de Macro - Design % Executar Caixa de Didlogo "¢ Atualiz

Cddigo Controles



Macros

Para visualizar a macro gravada,
cligue em Macros. Selecione a
gue VOocé nomeou e cligue em
Editar.

Para atribuir uma macro a um
botdo ou a uma forma,
simplesmente clique com o botao
direito no mesmo e em Atribuir
Macro, e selecionar a macro
desejada.

Mome da macro:

Macros em:

Descricao

Todas as pastas de trabalho abertas

Cancelar




Ultimas funcoes...

Procure por uma funcao:

Digite uma breve descricdo do que deseja fazer e digue em 'Ir'

: |Data e Hora

DATAVALOR
DATAM

DIA
DIA.DA.SEMANA

AGORA()
Retorna a data e a hora atuais formatadas como data e hora,

Ajuda sobre esta fluncio

Procure por uma funcio:

Digite uma breve descricdo do que deseja fazer e dique em 'Tr'

i | Infarmacies

INFORMACAQ

NAO.DISP
TIFO
TIPC.ERRO

INFORMACAO(tipo_texto)
Retorna informacdes sobre o ambiente operacional atual.

Ajuda sobre esta funcio




Funcoes financeiras

- = 2
Inserir funcao :

Procure por uma funcdo:

Digite uma breve descricdo do que deseja fazer e digue em 'Tr'

Ou selecione uma categoria: | Financeira W

Seledone uma funcao:

TIR.
VEPLAMNO
VP

VPL

XTIR
XVPL

VF(taxa;nper;pgto;vp;tipo)

Retorna o valor futuro de um investimento com base em pagamentos constantes e
periddicos e uma taxa de juros constante.

Ajuda sobre esta funcio

K Cancelar




Anexo

Continuamos o conteudo na apostila de matematica financeira
fornecida anexa a este arquivo.

i Voca Conhece
MATEMATICA FINANCEIRA ?




